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Inledning

Ge en kort beskrivning till vad som ligger till grund för projektet, vilka problem skall lösas och varför/vad syftet är med projektet. Beroende på storleken på uppdraget kan det sammanfattas under inledning eller delas upp under Bakgrund och syfte 

1.1 Bakgrund

Beskriv vad som ligger till grund för projektet. Hur föddes idén, var och när uppstod behovet av en lösning, vilket tidigare projekt genererade detta projekt osv.

1.2 Syfte 

Vad ska projektet göra i världen? Vilka värden kommer det att generera? Ex. vilken ny kunskap tillför det projektmedlemmarna, vilket problem löser det, vilkenny  position för företaget kan det skapa.

1.3 Mål

Vad levereras när projektet är klart? Mätbart. 

1.4 Varför ska just ni göra projektet?

Stäm av projektets idé mot företagets målsättning och begränsningar. 

1.5 Definitioner och förkortningar

Används förkortningar eller begrepp som behövs definieras?

2 Projektbeskrivning

2.1 Omfattning

Vilka moment ingår i projektet? Ange delmoment i projektet och vad som omfattas, kan avse både moment eller tid. Vart börjar och slutar projektet?

2.2 Avgränsning

Vad ingår inte? 

2.3 Tidplan

Vilken tidplan gäller? Ange start och avslutsdatum. För större projekt bör en tidsplan göras för även delprojekt och milstolpar.

2.4 Kostnad

Ange projektets totala budget eller beräknade kostnad.

2.5 Dokumentation

Hur ska projektet dokumenteras?

2.6 Avslutskriterier

Vad gäller vid avslut av projektet? Hur lämnas projektet över?

2.7 Utvärdering

Hur ska projektet utvärderas? Mäta mot uppställd målsättning. Hur ska erfarenheter från projektet föras vidare in i nästa projekt?

3 Projektorganisation

Beskriv vilka roller som ska finnas, Vilket ansvar som gäller för olika roller , Hur är arbetsuppgifterna är fördelade? Vilken beslutsordning ska gälla?

3.1 Beskrivning av ansvar

3.1.1 Uppdragsgivarens ansvar

3.1.2 Styrgruppens ansvar 

3.1.3 Projektledarens ansvar

3.1.4 Projektmedlemmars ansvar

3.2 Resurser

3.2.1 Uppdragsgivare

namn

3.2.2 Styrgrupp

namn

3.2.3 Projektledare

namn

3.2.4 Resurspersoner

Om möjlig namnges personerna alternativt beskrivs vilken kompetens som projektet behöver. Försök att även beräkna omfattningen. 

3.2.5 Övriga resurser

Materiella behov

4 Genomförande

Etappindela projektet i flera moment, (etapp1, steg1, milstolpe1, moment1). Aldrig mer än tre månader mellan varje milstolpe/delmål.

4.1 Start av projektet

4.2 Framtagande av kravspecifikation

4.3 Inköp av system

4.4 Driftssättning av system

4.5 Tester

4.6 Utbildning

4.7 Avslut av projektet

5 Målgrupp, Intressenter

Vilka kan ha nytta av projektet är klart? För vem bygger vi?

6 Rapportering

Vem/vilka skall bli informerade? 

Vem/Vilka skall avge rapporter? 

Hur skall rapporteringen ske, muntligt, skriftligt, möten? 

Vad skall den innehålla?

7 Kvalitetskontroll

8 Dokument

Vilka dokument ligger till grund för projektet? 

9 Riskanalys

Vad kan gå snett och vilken beredskap finns det för att rätta till det? 
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